Mitarbeiter/in PeTUTE
TrEUhand'l'Steuern (40-60%) GEMEINSAM STARKER

Pro Senectute ist die grosste private Organisation der Schweiz im Dienste der dlteren Men-
schen. Als moderne Nonprofit-Organisation férdern und unterstiitzen wir aktiv die Selbstan-
digkeit und Lebensqualitadt der Seniorinnen und Senioren mit zahlreichen Dienstleistungen in
der Sozialberatung, in den Bereichen Treuhand+Steuern, Hilfen zu Hause sowie Bidung+Sport.

Im Bereich Treuhand+Steuern suchen wir per 1. Februar 2025 bis Mai 2025
(oder nach Vereinbarung) Sie als

Mitarbeiter/in im Bereich Treuhand+Steuern
(40-60%, bevorzugt halbtags)

Ihre Aufgaben

- Mitarbeit im Steuererklarungsdienst

— persénliche und telefonische Kundenkontakte, Terminkoordination
- Verarbeiten des Posteingangs

- Kontrolle der Steuerunterlagen auf Vollstandigkeit

- Korrespondenz mit Steueramtern des Kantons Luzern

- Pflege und Aktualisierung von Adressdaten

- allgemeine administrative Arbeiten

Thr Profil

- Kauffrau/Kaufmann EBA oder Studierende/r mit Flair fiir Blrotatigkeiten

- Kenntnisse und/oder Interesse im Bereich Steuern fir nattrliche Personen

- gute Kenntnisse der MS Office Programme

- Freude an der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Personengruppen,
insbesondere dlteren Menschen

- Flexibilitat und Fahigkeit, sich rasch in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten

- zuverldssige und effiziente Arbeitsweise

- Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten

Unser Angebot

- flexible Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

- unterstitzendes Team, angenehmes Arbeitsklima
- faire Verglitungim Stundenlohn

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, inklusive Motivationsschreiben, an:
bewerbung@lu.prosenectute.ch.

Kontakt und Auskunft
Andrea Ramseier, Bereichsleiterin Treuhand+Steuern,
andrea.ramseier@l|u.prosenectute.ch oder 041 226 1973

Pro Senectute Kanton Luzern
Maihofstrasse 76 - 6006 Luzern - Telefon 041 226 11 88
www.lu.prosenectute.ch




